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“COLEGIO COMFENALCO HONDA”
Instructivo proceso de preinscripcion para estudiantes nuevos

Apreciado padre de familia, a continuacion, encontrara el paso a paso para realizar el proceso
de preinscripcion en nuestro portal educativo.

1. Ingrese a la pagina web de nuestra institucion educativa, digitando el siguiente enlace:

https://www.colegiocomfenalcohonda.edu.co/

2. Unavezingrese, en la seccion Matriculas debe dar clic en la pestafa preinscripcion estudiantes
nuevos.

Preinscripcion Estudiantes Nuevos Instructivo Matricula Estudiantes Nuevos Instructivo Matricula Estudiantes Antiguos
Requisitos Codeudor Requisitos Boletines y Certificados

3. Aparecera la opcion para crear la cuenta, dar clic en esta opcion.

- OpheliasoreE

by Ophelia © Digital Ware

Nombre de usuario: *

Contrasena: *
(O

;Olvidaste tu contrasefia?

Iniciar sesién

¢Aln no tienes cuenta?
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4. El sistema le pedira un correo electronico que esté activo; por favor confirmar los
simbolos de la imagen.

Onpheliasure

by Ophetia © Digital Ware

Correo electrénico: *

Antes de continuar por favor llenar el formulario con los
simbolos de la imagen, al terminar hacer clic en el chulo de la
derecha

5. Seguidamente, debera seleccionar , y dar clic en generar codigo.

Opheliasun

by Ophelia © Digital Ware

Correo electronico: *

= L3 3 B RS s
Antes de continuar por favor llenar el formulario con los
simbolos de la imagen, al terminar hacer clic en el chulo de Ia

derecha

6B358FDB I I

2.22.4.0

6. Ingrese a su correo electronico registrado, y revise en la bandeja de entrada o spam el
correo recibido por COMFENALCO TOLIMA.

|

Destacados
Pospuestos
Enviados
Borradores
Menos
Importantes
Chats

Programados

R BY >DVOR

Todas

Los mensajes que hayan estado en la carpeta Spam durante més de 30 dias se borrardn autométicamente. Borrar todos los mensajes de spam ahora

-—| COMFENALCO TOLIMA Cédigo de confirmacion - Estimado (a) usuario (a): Reciba una cordial bienvenida de parte de COMFENALCO - Tolima, Para completar el

registro

en el Portal Educativo de COMFENALCO
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7. Este correo contiene el codigo de activacién de su cuenta.
Estimado (a) usuario (a):
Reciba una cordial biznvenida de parte de COMFENALCO - Tolima.

Para completar el registro en el Portal Educativo de COMFENALCO - Tolima debe activar su cuenta.

Su cédigo de confirmacidn eq: 31416297

Una vez inicie sesién usted podra:

= Registrarse como usuario

+ Realizar procesos de inscripcidn y matriculas
= Administrar su informacién personal

+ Consultar su estadoe del proceso de matricula.

Cordial Saludo,

8. Digite el codigo recibido en su correo electronico para activar la cuenta y de clic en
comprobar.

Codigo: *

31416297

9. Una vez, registrada la cuenta del correo electrénico, el sistema le pedira ingresar la
siguiente informacion:

Cuenta: Numero de documento del aspirante.

Nombre: Nombre y apellidos del aspirante.

Correo electronico: Correo de validacién de la informacion.

Contrasena: Por seguridad es conveniente que tenga minimo 8 caracteres.
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Dy Ophelia o Digital Ware

Cuenta: ™

DOCUNENT O DEL ASPIRANTE

Nombre: ©

NOMBRE ¥ APELLIDOS DEL ASPIRANTE

Correo electronico: ©

I CORREC DE VALIDACION INFORMACION o
fifield})} reguendo
CONTRASERNA DE INGRESO <=

2.2=2.4.0

10. Una vez registrada la informacion que antecede, debera seleccionar el botdn “crear
Cuenta”

_———_—— e — — — — e ——— e - — - —

2.22.4.0

11. Una vez creada la cuenta en el paso anterior, ingrese los datos de usuario y contraseia.

El nombre de usuario corresponde, al numero del documento de identidad del aspirante; la
contrasena sera la que Usted registré anteriormente.
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Opheliasure

by Ophelia ® Digital Ware

Nombre de usuario: *

Contrasena: *

@

¢ Olvidaste tu contrasefia?

Iniciar sesion

¢Aln no tienes cuenta?
Crear cuenta

12. Seleccione la regional, “Instituciéon Educativa “Colegio Comfenalco Honda” para
ingresar a nuestro portal educativo y de clic en continuar.

13. Recargue la pagina e inicie sesion nuevamente.

Institucion Educativa *

l 'Sele-:cmne solo uno

Institucion Educativa
Q,

Colegio Comfenalco Honda

Institucién de Educacién para el Trabajo y Desarrcllo Humane Comfenalco

Colegio Comfenalco Honda
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Estimado(a) aspirante a continuacion podra seleccionar la institucion Educativa en la cual desea realizar el proceso de admision.

Colegio Comfenalco Honda _

O Continuar

14. Ingrese nuevamente con el nombre de usuario y contrasefa.

Opheliasun:

by Ophelia ® Digital Ware

Nombre de usuario: *

|

Contrasena: =

(O

;Olvidaste tu contrasefia?

Iniciar sesién

;Aun no tienes cuenta?
Crear cuenta
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15. Se visualiza el portal educativo del aspirante donde podra consultar el proceso
de admisién y matricula del aspirante. Dar clic en el menu “Registro Admision”.

[ Aspirantes Colegioc
SV I B
P Hic e Eoiinst b P

I > Registro Admision |

Prueba Conocimiento
Entrevista Psicoldgica
Documentos
Liquidacion Matriculas
Estado Proceso

Consultar/Crear - Deudor y
deudor

v v v v

Imprimir recibo pago

a. Es importante que, en la informacion de registro de admision, se diligencie o se
actualice los “DATOS BASICOS Y LA INFORMACION FAMILIAR”.

Comfen

[) Aspirantes Colegio

Registro Admision
Registro Admisién

> Registro Admisién

> Prueba Conocimiento

< ) ’ i Instructivo ® Datos Basicos || §, Informacion Familiar
> Entrevista Psicologica - <

> Documentos ) . ) - e . -
Por favor, seleccione si el aspirante es dfiliado e indique el tipo de ic
> Liquidacién Matriculas

= Estado Proceso
¢El estudiante es Afiliado? *
= Consultar/Crear - Deudor y
Codeudor No M

= Imprimir recibo pago
¢Estudiante por Convenio? *

No -
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16. A continuacioén, debera registrar en el campo “¢ El estudiante es afiliado?” La
opcioén “SI”.

Registro Admision
Registro Admisidon

- . . .. .. -
1 Instructivo - Datos Basicos i Informacion Familiar

Por favor, seleccione si el aspirante es afiliado e indique el tipo de ic

;El estudiante es Afiliado? *

Mo -

Mo

(R ev

Datos de Inscripcion del Aspirante

17. Verifique que la regional de la Institucion Educativa a la que esta aplicando corresponda
“Colegio Comfenalco Honda”, y para el campo afo lectivo seleccione el
correspondiente para este proceso y/o préximo afo “XXX — Honda”, asi mismo seleccione
el grado al que aspira y jornada.

& | g pdmisn escoen

Primer Apellido * Segundo Apellido Nombre Completo * Correo Electronico *
LECAPORIOT@GMAILCOM
Teléfono de Contacto * Genero * Estrato * Tipo Sanguineo
Discapacidad * Fecha de Nacimiento Edad Aspirante Pais de Nacimiento *
(]
Departamento de Nacimiento * Municipio de Nacimiento Pais de Residencia Departamento de Residencia
Municipio de Residencia * Barrio Direccion Categoria de Afiliacion
° D
EPS de Afiliacion * Caja de Compensacion

Curso de Interés

nstitucion Educativa - Afio Lectivo Grado Jomada |
institucion Educativa Augusto E. Medina 2023-18AGUE x Q Q
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18. Finalmente digite la informacién del item “informacion familiar”.

L3 i ooooBea

19. Comprueba que todos los campos estén diligenciados, por ultimo, debe dar clic en el botén

“concluir Tarea”

1
BoCOBE

Apreciado padre de familia, una vez culmine el proceso en el portal educativo, a su correo
electronico le llegara la notificacién con el cddigo de radicado.

JUAN CARLOS'AMAYA RIOS
Rector
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